Motivační dopis č. 1 - univerzální 

ABC s.r.o.
Strojírenská 14
PRAHA 120 00 

Žádost o místo …………………… 

Vážení(Vážený pane, Vážená paní), 

dovoluji si touto cestou žádat o místo ………………………….. inzerované Vaší společností, ze dne 1.1.2006, na internetovém job serveru Práce v Hradci .cz (www.pracevhradci.cz). 

Profesně se orientuji na lidské zdroje a jejich řízení. Personalistika byla již při studiu mým oblíbeným předmětem a má diplomová práce na téma „Novodobě řízené lidské zdroje“ byla oceněna jako nejlepší ročníková práce. Některé návrhy pak byly aplikovány ve společnosti I. Česká výrobní a.s.. Do této společnosti jsem později nastoupil a měl na starosti celý personál (cca 70 lidí). Nyní pracuji již sedmým rokem v oblasti řízení lidských zdrojů soukromě a nadále externě poskytuji personální poradenství zmíněné společnosti. Rád předložím i referenční list. 

Domnívám se, že mé znalosti a zkušenosti odpovídají požadavkům na výše uvedenou pozici a v případě Vašeho zájmu se velmi rád dostavím na pracovní pohovor. 

S pozdravem, 

Jiří Novák, Ing.
Havlíčkova 145
PRAHA 4, 140 00
Tel. 060X/111111 

  

Zdroj: centrumcz2.prace-brno.cz 


Motivační dopis č. 2 - univerzální 

  

Trask solutions s.r.o.
Human Resources
Antala Staška 2027/79
140 00 Praha 4 

Vážení, 


dovoluji si touto cestou žádat o místo … (napište název pozice). 

Rád bych pracoval pro Vaši společnost, protože … (napište proč chcete pracovat právě 
u nás) a můžu Vám nabídnout … (popište Vaše vzdělání, praxi a kvalifikaci - toto vše uveďte maximálně ve třech krátkých větách tak, aby informace byly úzce spojeny s danou pracovní nabídkou). 

Domnívám se, že mé znalosti a zkušenosti odpovídají požadavkům na výše uvedenou pozici 
a v případě Vašeho zájmu se velmi rád dostavím na osobní pohovor. 

S pozdravem 

Jaroslav Novák
mobil: (+420) xxx xxx xxx
e-mail: xxx@xxx 

Zdroj: trask.cz 

  



Motivační dopis č. 3 - personalista

  

V Brně, 1.1. 2007 

123 s.r.o. 

Pražská 14 

Brno 62 500 

Zájem o místo personalisty. 

Vážení(Vážený pane, Vážená paní), 

Dovoluji si touto cestou žádat o místo ………………………….. inzerované Vaší společností, ze dne 1.1.2006, na internetovém pracovním serveru STAFF. 

Profesně se orientuji na lidské zdroje a jejich řízení. Personalistika byla již při studiu mým oblíbeným předmětem a má diplomová práce na téma „Novodobě řízené lidské zdroje“ byla oceněna jako nejlepší ročníková práce. Některé návrhy pak byly aplikovány ve společnosti I. Česká výrobní a.s.. Do této společnosti jsem později nastoupil a měl na starosti celý personál (cca 70 lidí). Nyní pracuji již sedmým rokem v oblasti řízení lidských zdrojů soukromě a nadále externě poskytuji personální poradenství zmíněné společnosti. Rád předložím i referenční list. 

Domnívám se, že mé znalosti a zkušenosti odpovídají požadavkům na výše uvedenou pozici a v případě Vašeho zájmu se velmi rád dostavím na pracovní pohovor. 

S pozdravem, 

Jan Horák 

Pražská 17 

Brno 62 500 

Zdroj: staff.cz 


Motivační dopis č. 4 - stavební dělník

  

V ……… dne ……………

Zájem o pracovní pozici: STAVEBNÍ DĚLNÍK
U ……………………………… (název společnosti)

Vážený pane/paní ……………. (jméno personalisty, inzerenta)

Domnívám se, že mé znalosti a praxe odpovídají požadavkům kladeným na výše uvedené zaměstnání, proto si Vás na základě inzerce z pracovním serveru ………., dovoluji oslovit s žádostí o výše nabízenou pracovní pozici 

.

Životopis a reference předchozích zaměstnavatelů zasílám v příloze tohoto e-mailu. 

V případě Vašeho předběžného zájmu se velmi rád dostavím k pracovnímu pohovoru, nebo podniknu jiné po uchazeči požadované kroky.

Jméno Příjmení
Adresa 

Zdroj: staff.cz 



Motivační dopis č. 5 - kuchař

(adresa firmy)


V Praze dne 3.9.2010


Zájem o místo KUCHAŘE v restauraci Zlatá hvězda.


Vážení,

dovoluji si touto cestou zažádat o místo kuchaře v restauraci Zlatá hvězda inzerované na pracovním serveru PRACE.CZ (ref. číslo 1-14-22590).

Domnívám se, že mé znalosti, zkušenosti v oboru a kvalifikace odpovídají požadavkům kladeným na výše uvedené zaměstnání.

Životopis spolu s referencemi předchozího zaměstnavatele přikládám k tomuto dopisu.
(Životopis spolu s referencemi předchozího zaměstnavatele posílám v příloze tohoto emailu.)

V případě Vašeho zájmu se velmi rád dostavím k pracovnímu pohovoru.


S pozdravem,

Petr Novotný

(adresa zájemce) 

Zdroj: euroekonom.cz 



Motivační dopis č. 6 - právník

  

Vážená paní/ vážený pane,
reaguji tímto na Vaši pracovní nabídku na pozici právníka inzerovanou na ………. pod ID 14578. Jak dokládá přiložený životopis, splňuji všechny předpoklady, které na kandidáta kladete, studoval jsem obor Právo na Západočeské univerzitě a navíc mám rozsáhlé zkušenosti z této oblasti, neboť jsem 5 let pracoval na obdobné pozici u firmy ABC. Jsem proto přesvědčen, že jsem pro Vás nejvhodnějším kandidátem, mé osobní i profesní kvality Vám mohou potvrdit referenční osoby uvedené na konci životopisu. Do nového zaměstnání mohu nastoupit od 1. dne následujícího měsíce. Rád se dostavím na osobní pohovor, nejvíce mi vyhovuje kterýkoliv pracovní den mimo pondělí mezi 2. a 3. hodinou odpoledne, pro dohodnutí konkrétního termínu mi prosím zavolejte na telefonní číslo +420 123 456 789. 

Těším se na další spolupráci, s pozdravem
Jan Novák 

Zdroj: zivotopis-vzor.cz 

  



Motivační dopis č. 7 - PHP programátor

  

Jan Novák
Polomská 12, Malá Morávka 
jan.novak@seznam.cz
tel.: 732469803 

Dobrý den, 

ucházím se o pracovní místo programátora v jazyce PHP, protože rád programuji webové stránky. Mám s touto prací určité zkušenosti, jak poznáte z mého přiloženého životopisu. Chtěl bych se v PHP dál zdokonalovat, baví mě v něm objektové programování a databáze. Rád bych se dozvěděl podrobnosti o této pozici osobně, rád k Vám přijdu na pohovor. 

Na shledanou, 

Dušan Janovský 

(Poznámka pod čarou: všimněte si, že uchazeč v tomto případě neumí PHP pořádně. Zkušený personalista dokonce z opatrných formulací vytuší, že uchazeč neumí PHP vůbec. Ale stejně si ho pozve, protože ví, že když někoho baví objektové programování, konkrétní programovací jazyk se zvládne rychle naučit.) 

Zdroj: prace.rovnou.cz 

  



Motivační dopis č. 8 - telefonní prodejce

  

Jan Novák
Zděná 17, Pardubice
tel.: 583 125 967 

Dobrý den, 

zaujala mě Vámi nabízená pozice pracovníka telesales. Rád bych telefonní prodej vyzkoušel, protože mě baví komunikovat s lidmi a protože už hůře chodím. V minulosti jsem prodával elektroniku (podívejte se do životopisu). Na pohovor mohu přijít kdykoliv, bez obav mě kontaktujte. 

Na shledanou se těší 

Jan Novák 

(Poznámka pod čarou: všimněte si negativní motivace pohybového omezení ("hůře chodím"). Snižuje to budoucí vyjednávací pozici, ale zásadně zvyšuje pravděpodobnost pozvání na pohovor, protože si zaměstnavatel řekne: tenhle člověk tu práci fakt chce.) 

